DOCUMENTOS OBLIGATORIOS PARA LA CARPETA
DE LOS ESTUDIANTES

De acuerdo a la Ley de Archivo, todo documento que ingrese a la carpeta debe ir
siempre en la parte de atras, quedando la fecha antigua de primera y la actual de

ultima.

CUMPLE

ORDEN EN EL QUE DEBEN DE IR LOS DUCUMENTOS POR
NO

ARCHIVAR SI

1- FORMATOS DE INSCRIPCION DEBIDAMENTE DILIGENCIADOS

2- HOJA DE VIDA

3- FOTOCOPIA DE LA CEDULA

4- FOTOCOPIA DE MATRICULA FINANCIERA Y ACADEMICA

5- CUATEO (4) FOTOS 3X4

6- ACTA DE POSESION PARA SERVIDORES PUBLICOS

ANEXO PARA CONCILIACION

1- Historico de Notas: Donde se evidencia que cursé y aprob6 la Materia
de Resolucion de Conflictos

2- Aceptaciéon de Reglamento Interno y la evidencia del envio electrénico

=

NOTA

TODA CARPETA DEBE DE IR FOLIADA
OBSERVACIONES

VERSION 1 AGOSTO 8 DE 2016



e

UNIVERSIDAD

SANTIAGO
DE CALI

CONSULTORIO JURIDICO Y/O CENTRO DE CONCILIACION ACADEMICO
FORMATO DE INSCRIPCION PERIODO 201
Carrera 8 # 8 - 17 Primer Piso tel. 5183000 ext. 503-504

NOMBRES

APELLIDOS

No. CEDULA

FECHA DE NACIMIENTO

E-MAIL

TELEFONO FIJO

TELEFONO CELULAR

EPS

DIRECCION BARRIO

CIUDAD

SEMESTRE

CONSULTORIO QUE CURSA marque X ---->1 1l 1l IV

ASESOR

FECHA DE INSCRIPCION

CONSULTORIO ANTERIOR

NIVEL ASESOR LUGAR DE PRACTICA PERIODO

Versién 1 mayo 13 de 2016
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PROGRAMACION DE CONSULTAS UDIENCIAS DE CONCILIACION ACADEMICO
CONSULTORIO I, I, 1lI, IV Y VACACIONAL.

NORMAL [ | VACACIONAL [ |

FECHA:
El (Ia) estudiante identificado (a)
con el cédigo estudiantil del semestre

iniciara Consultorio Juridico y/o Centro de Conciliacion para el periodo
académico___ en las siguientes fechas de consulta, con el compromiso de continuar

con las practicas durante el periodo vacacional, si es apoderado en un proceso que asilo
requiera, so pena de aplicacién del reglamento del consultorio juridico y/o Centro de
Conciliacion.

1. Dia: Fecha: Hora:
2. Dia: Fecha: Hora:
3. Dia: Fecha: Hora:
4. Dia: Fecha: Hora:
5. Dia: Fecha: Hora:

Su fecha de evaluacién del Manual de Procesos y Procedimiento sera:

Dia: Fecha: Hora: Nota:

Su fecha de evaluacion final sera:

Dia: Fecha: Hora: Nota:

Asesor de curso:

He leido el Reglamento Interno de Consultorio Juridico y Centro de Conciliacién Académico:
Dia: Fecha: Hora:
http://leduvirtual.usc.edu.col/index.php/servicios-educacion-virtual/consultorio-juridico-virtual

Acepto: Firma Fecha:
CONTROL ACADEMICO
(Para uso exclusivo del asesor y/o Coordinador del Centro de Conciliacion)
FECHA OBSERVACIONES FIRMA DEL ASESOR

Version 1 mayo 13 de 2016
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\CAC PARC LUEC I DI AN e AN

A

AREA ESPECIFICACION coOD. AREA ESPECIFICACION cOD.
PROCESO EJECUTIVO CON TITULO ASESORIA EN TRAMITES
40
et VALOR MIXTO 1 LA NOTARIALES
PROCESO EJECUTIVO CON
VENTA DE DERECHOS
OBLIGACION DE HACER - NO 2 HERENCIALES 41
HACER
RESTITUCION DE INMUEBLE
NDI UENTA 42
ARRENTIAEO 3 RENDICION DE CUENTAS
CANCELACION Y REPOSICION DE .
| 4
TITULO VALOR 4 SUCESION 3
FROCESO VERBAL DE MENOR
]
COANTIA 5 OTROS PROCESOS EN FAMILIA 44
ASESORIA EN PROCESO
ANIEORI 6 LABORAL ACCIDENTE DE TRABAJO 45
ASESORIA DE RESPONSABILIDAD ,
CIVIL EXTRACONTRACTUAL Y 7 ASES%’:E*OEF:X’ECOSO 46
CONTRACTUAL
ASESORIAS EN PROCESO 5 ASESORIA DE PENSION POR p
ORDINARIO INVALIDEZ
ASESORIAS EN PROCESO 5 ASESORIA DE PENSION POR 48
HIPOTECARIO VEJEZ v
ASESORIA DE PRESCRIPCION 0 ASESORIA DE PENSION 49
ADQUISITIVA O EXTINTIVA SOBREVIVIENTE
PROCESO VERBAL DECLARATIVO - ASESORIA EN LABORAL 50
. DE PERTENENCIA ADMINISTRATIVO
ASESORIA EN CONTRATO DE 12 ASESORIA EN PAGO DE ey
ARRENDAMIENTO APORTES
ASESORIA EN CONTRATO DE 13 ASESORIA EN RIESGOS -
COMPRA Y VENTA LABORALES
ASESORIA EN PROPIEDAD 14 ASESORIA PARA 5
HORIZONTAL INDEMNIZACION SUSTITUTIVA
ASESORIAS EN COOPERATIVA
OTRAS ASESORIAS 15 DE TRABAJO ASOCIADO 54
ASESORIA EN SERVIDUMBRES DE
TRANGITO Y ACLA 16 . ASESORIA EN LABORAL 55
PROCESO EJECUTIVO CON TITULO 57 COBRO DE AUXILIO 58
VALOR COMPLEJO FUNERARIO
‘ PROCESO MONITORIO 18 CONTRATO REALIDAD 57
FAMILIA OFRECIMIENTO DE ALIMENTOS 19 DESPIDO SIN JUSTA CAUSA 58
ASESORIAS POR INCREMENTO
FIJACION DE CUOTA ALIMENTARIA 20 PENSIONAL OE EORYURE 59
INCREMENTO DE CUOTA
ALMEREaRIA 21 LICENCIA DE MATERNIDAD 60
DISMINUCION DE CUOTA 3 LIQUIDACION DE 61
ALIMENTARIA PRESTACIONES SOCIALES
EXONERACION DE ALIMENTOS 23 PAGO DE INCAPACIDADES 62
L PROCESO EJECUTIVO
EJECUTIVO DE ALIMENTOS 24 ey 63
; PROCESO ORDINARIO
ALIMENTOS PARA MAYORES 25 EABTRAL LRI ISETANE 64
DIVORCIO CONTENCIOSO 26 SUSTITUCION PATRONAL 65
DIVORCIO DE MUTUO ACUERDO 27 PENAL APODERADO DE VICTIMAS 66
REMISION CENTRO DE
SACION DE 7
CESACION DE EFECTOS CIVILES 28 T RO A NICTIRAR <o W 67
LIIQUIDACION DE SOCIEDAD 2 REMISION A OTRAS i5
CONYUGAL ENTIDADES
UNION MARITAL DE HECHO 30 ASESORIA INFORMATIVA EN 69
PENAL
LIQUIDACION DE SOCIEDAD
PATRIMONIAL 31 POLICIVO 70
FILIACION 32 ADMINISTRATIVO DERECHO DE PETICION 71
PREVIA DE PATERNIDAD 33 ACCION DE TUTELA 72
RECLAMACION ANTE
ADOPCION 34 ENTIDADES DE SERVICIOS 73
PUBLICOS
AGOTAMIENTO DE VIA
REGULACION DE VISITAS
: 98 GOBERNATIVA ™
ASESORIA EN PROCESOS
CUSTODIA Y CUIDADO PERSONA
QPERSONAL | 28 ADMINISTRATIVOS 75
. ‘ ASESORIA EN OTROS
PRIVACION DE PATRIA POTESTAD
OTESTA 37 PROCESOS ADMINISTRATIVOS 76
DESIGNACION DE CURADOR O i
GUARDABDE 38 INCIDENTE DE DESACATO 77
IMPUGNACION DE LA PATERNIDAD 39

Version 1 del 13 de Mayo de 2016



USC

UNIVERSIDAD

SANTIAGO
PESLls

REQUERIMIENTO PARA EL CONSULTANTE

Santiago de Cali,

Sefior(a)

Cali

Muy respetuosamente le solicito se sirva asistir al Consultorio Juridico de la
Universidad Santiago de Cali, ubicado en la Calle 8 No.8 — 17 piso 1 — Teléfono
5183000 ext. 503 — 504, para determinar las actuaciones a seguir en la asesoria
N°  solicitada por usted el dia _____ del mes del ano

Su inasistencia a esta citacion sera interpretada, como abandono de la asesoria
de acuerdo con el acta de compromiso suscrita por usted el dia de la consulta.

FECHA:

HORA:

Atentamente,

Asesor: Estudiante:
Nombre y firma Cadigo:



